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 سيس و فعاليتأت شيوه نامه
 

 «ییهای روستافنی ساخت و سازشه های تر طراحی و تهيه نقدف»
 

 

 

؛مقدمه  

قانون ساماندهی و حمایت  ا  وویدتد و ضر تس مستکن      11در اجرای طرح جامع مسکن روستایی و ماده 

آئدن نامتس اجرائتی    11و ماده  41/40/1031مورخس  10941/191مصوب مجلس شورای اسلامی بس شماره 

قانون  103کمدسدون مو وع اصل  41/41/1033ک مورخ 01501/ت 10193مصوبس شماره »قانون مذکور،

طراحی و تهيه دفتر» واسدس و فعاید  شدوه نامس 04/14/1090جانبس مورخ  0و ماده هف  وفاهم نامس «ساسیا

 گردد.می بس شرح  یر ودوین «یهای روستایقشه های فنی ساخت و سازن

 

 تعاریف  (0ماده 

 ، اصطلاحات  یردر معانی مربوطس بس کار می روند:شدوه نامسدر این 

 1010نظام مهندسی و کنترل ساختمان مصوب : قانون قانون   -1

 1015: آیدن نامس اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان مصوب آیين نامه اجرایی قانون   -1

 .: بنداد مسکن انقلاب اسلامیبنياد-0

 .اداره کل راه و شهرسا ی استان :استان اداره کل-0

 .ساختمان استانا مان نظام مهندسی : ساستان مهندسی سازمان-5

 . مان نظام کاردانی ساختمان استان: سااستان کاردانی سازمان-1

 .بنداد مسکن انقلاب اسلامی استان :بنياد استان -1

 .: بنداد مسکن انقلاب اسلامی شهرستانبنياد شهرستان -3

 .یهای روستایو سا  ساخ فنی های طراحی و وهدس نقشس : دفتر دفتر -9

 .ساخ  و سا های روستایی فنیهای طراحی و وهدس نقشسدفتر فعاید   مجو : مجوز -14
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مورخ برای ساخ  و سا های روستایی  فنیهای وفاهم نامس طراحی و وهدس نقشس: نامهتفاهم  -11

 ن و ارت راه و شهرسا ی، سا مان نظام مهندسی ساختمان و بنداد مسکن انقلاب اسلامی.بد 04/14/1090

 . قانون ووسط و ارت راه و شهرسا ی 0پروانس اشتغال بس کار صادره وفق ماده  :پروانه اشتغال-11
 

 :مجاز  تراشرایط تاسيس و فعاليت دف (2ماده

ستایر  و  (مهندس ضمران و یک نفر معمار نفر مهندس  یکحداقل )مهندسنفر  5 وا 1ا  متشکل دفتر -2-1

 برداری، واسدسات مکاندکی و واسدستات برقتی  نقشس رشتس های  ا  مهندسانحسب  رورت  ،بعدی اتنفر

 طراحتی  با حتدود صتلاحد   ار کس بدارای پروانس اشتغال معمار  مهندس کس، واسدس خواهد شد،ساختمان

ا  و ارت راه  محاستبات صتلاحد   کتار بتا حتدود    س پروانتس اشتتغال بت   ضمران دارای  مهندسمعماری و

و  ستدس أو ی کس ووسط بنداد اضلام می شود،در مناطق ،استان مهندسی سا مانبا استعلام ا   کسوشهرسا ی 

 گردد.بس ضنوان مسئول دفتر معرفی می مهندس شرکاییکی ا  

بس مسئول دفتر  آن مجو باشد و می  "پروانس اشتغال "تر قائم بس شخص یا اشخاص حقدقی دارای دف-1-1

دفاور قانونی براساس ماده . اشخاص مذکور موظف بس نگهداری ندس قابل واگذاری  اختصاص می یابد و

 قانون مایدات های مستقدم می باشند. 91

 غدر شاغل می باشد.و صلاحد   دارایبومی  مهندسانواسدس دفتر با  دراویوی   -1-0

دفاور اسناد رسمی و نظام نامتس  یکی ا  ، باید دارای مشارک  نامس رسمی ثب  شده در دفتر اضضای -1-0

ا مسئوید  مشترک در اداره امور دفتر، همتاهنگی و همکتاری هتای    باشند و بر دفتر داخلی برای انجام امو

ول مست  داشتس باشند. در این راستا  دسی طراحی ساخ  و سا های روستاییخدمات مهن انجاملا م را در 

 انتخاب خواهد شد. رسمی مشارک  نامس ، طیومام وق مهندس دفتر ا  بدن شرکای 

ی ا  تتتت در یک ،دارای پروانس اشتغال شتخص حقدقتی  نفر  5متشکل ا  اضضای دفتر وعداد حداکثر  -1-5

 باشد. می 1-1بند رشتس های مو وع 
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منطقس ی مورد وایدد بنداد استان در حو ه و مستقل ا  سایر دفاورو  محل ثاب وابلو، دفتر باید دارای  -1-1

، مراوتب  صورت وغددر محلو در بوده  وح  پوشش مندرج در مجو  و ورجدحاً در مرکز بخش یا دهستان

 اطلاع داده شود.سایر مرجع صدور پروانس ساختمان دهداری یا و  بس بنداد شهرستانباید 

و نرم افزاری مورد ندا  برای نقشس کشی، امور فنی و  سخ  افزاریدفتر باید دارای وجهدزات  -1-1

 بوده و دارای دسترسی بس اینترن  باشد. مدارک و مستندات مورد ندا مهندسی،

 

 ( حدود صلاحيت و ظرفيت اشتغال دفتر:3ماده 

ص حقدقی هر اشخاکار س بحدود صلاحد  دفتر همان حدود صلاحد  مندرج در پروانس اشتغال  -0-1

 می باشد. ،ندشده اصلاحد  وعددن یک ا  شرکای دفتر در رشتس و وخصصی کس 

دارای پروانس اضضای ای کارهای طراحی ضبارت اس  ا  مجموع سطح  یربندفتر  ظرفد  اشتغال -0-1

بنداد  ووسطدر ابتدای هر سال مراوب  کس ،در طول یکسال منتهی بس آخر اسفندماه هر سال دفتراشتغال 

  .وعددن می شوداستان اداره کل با هماهنگی  استان

ظرفد   در، حسب  رورت ،در دفاور مذکور معماریورت بکارگدری ا  کاردان های فنی درص -وبصره

می گردد و بس سا مان کاردانی استان بس صورت کتبی یا نرم افزاری اطلاع  درجآنان  نظارتبخش اشتغال 

 داده می شود.

نظتام  سامانس ملی مدیری  ساخ  و سا  و ووسط  ،دفاور ووسطکار  پذیرش وظرفد  اشتغال کنترل  -0-0

ووستط  کارکرد آنان  وعداد و  یربنای ،ماهانس صورت گزارش ضملکردس گردیده و بثب  بنداد روستایی فنی 

 ارسال می گردد.سا مان کاردانی استان  و یا بس سا مان مهندسی استانبنداد استان 

بتس وعتداد   صلاحد  طراحتی   رشتس ی معماری با حدودمهندس  ،جه  واسدس دفتردر مناطقی کس  -0-0

بتا  اشتغال بتس کتار   پروانس معمار دارای ا  بدن مهندسان  ، ابتدارضای  اویوی  ، باکافی وجود نداشتس باشد

مروبط، نهایتاً مهندسان معمتار دارای پروانتس    سپس در رشتس هایدر رشتس های اصلی و  نظارتصلاحد  

مبنتی   رسمیاخذ وعهد نامس ، با پروانس اشتغالدارای  رشتس ی معماری فنی کاردان هایسپس کارآمو ی و 

بتا نظتارت    ، بس ورودب اویوی  پس ا  طی آ مون ووستط بندتاد استتان   در شهرستان مورد وقا ا اقام بر 
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و صرفاً بس منظور طراحی معماری مستکن روستتایی    معاون  مسکن و ساختمان و ارت راه و شهرسا ی

 .می شوندطبقس انتخاب  1حداکثر وا 

فنتی رشتتس ی   فاده ا  خدمات طراحتی کتاردان هتای    در صوروی کس بنداد استان ناچار بس است وبصره:

لا م را مجتو    ،در مناطق فاقد حضور مهندس گردد، با ذکر دلایل و ارسال مستندات بس بنداد یمعمار

 .اخذ خواهد نمودا  و ارت راه و شهرسا ی 

بس وعداد  مهندس رشتس ی ضمران با صلاحد  محاسبات )طراحی( ،جه  واسدس دفتر در مناطقی کس -0-5

رشتس های اصلی و سپس رشتتس   ا  بدن مهندسان ضمرانابتدا  ،، با رضای  اویوی کافی وجود نداشتس باشد

در شهرستتان متورد    با یحتا  اقامت    ،نظارتبس کار با حدود صلاحد  اشتغال  پروانسدارای های مروبط 

معاونت  مستکن و ستاختمان    و با نظتارت  وقا ا، بس ورودب اویوی  پس ا  طی آ مون ووسط بنداد استان 

طبقس انتخاب و  1حداکثر وا و صرفاً بس منظور طراحی محاسبات مسکن روستایی ، و ارت راه و شهرسا ی 

 بکارگدری می شوند.

 

 دفتر: وظایف و اختيارات مسؤول( 4ماده

طبتق   روستتایی، مسکن امضاء و ضقد قراردادهای مربوط بس انجام و ارایس خدمات مهندسی طراحی  -0-1

 .براساس شرح خدمات مهندسی ساختماننظام نامس داخلی دفتر و 

در قبال وعهدات و قراردادهای دفتر با صاحب کار و یتا  و فنی مایی  پاسخگویی و مسئوید  اداری، -0-1

 صاحبان کار.

و ندستی  مجو  دفتر مهنمودن نقشس ها و مدارک فنی بس مهر دفتر کس حاوی شماره  امضاء و ممهور -0-0

 آن اس . کد پستی

استتان،  کاردانی سا مان و استان انجام کلدس اموری کس ندا  بس مراجعس بس اداره کل، سا مان مهندسی  -0-0

 و یا سایر دستگاه های ذیربط دارد. دهداری

کلدس شرکای دفتر، موظفند همکاری مستمر با دفتر داشتس باشند و در ارائس خدمات مشارک  نمایند.  -0-5

قراردادن پروانس اشتغال در اختدار دفتر بدون حضور و مشارک ، همچندن امضاء و مهر نقشس ها و متدارک  

 فنی بدون مشارک  فنی وخلف انتظامی محسوب می شود.
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 مقررات عمومی دفتر: ( وظایف و5ماده

 

ظرف مدت  مسئول دفتر موظف اس ،، شود وغددراوی حاصل دفتر در ورکدب شرکایکس  در صوروی -5-1

ادامتس   د، وا نحتوه اطلاع دهو بنداد شهرستان، مراوب را بس طور همزمان و کتبی بس اداره کل  کاریرو   15

 کار بس یحا  صلاحد  و ظرفد  اشتغال شرکای دفتر مشخص گردد.

بترای   وغددترات و محر  شتدن  مزبور ع بس مراجمو وع فوق الاشاره شایان ذکر اس  ضدم اطلاع بس موقع 

مفاد این ماده باید در مجو  وأسدس دفتر مهندستی درج  . وخلف انتظامی محسوب می شود ،ذیربطمراجع 

 شود.

باشتد   مهری باید ممهور بساسناد وعهدآور فنی،  امضای مجا  هریک ا  شرکای دفتر، ذیل نقشس ها و -5-1

 رشتس مهندسی در آن درج شده باشد. ،و نام خانوادگیکس نام 

صلاحد  و ظرفد  اشتتغال منتدرج در مجتو      تر خارج ا  حو ه فعاید ، حدوددفاضضای اشتغال  -5-0

 می شود.محسوب  انتظامیوخلف  ،یک ا  شرکاء دفتر و پروانس اشتغال هر

ضتلاوه بتر   استعفاء یا درخواس  انفصال هریک ا  شرکای دفتر در صوروی پذیرفتس خواهد شد کس  -5-0

ومامی وعهدات شخصی خود  بنداد شهرستان،بس ا  انفصال حداقل یک ماه قبل مذکور، کتبی مو وع  اضلام

بس پایان رساندده باشد و یتا یکتی ا  شترکای     مان وا آن  ،کار و دفتر انصاحب صاحب کار یارا در مقابل 

انصتراف،  کتبی برضهتده گدترد. بتس هتر حتال       صورتس دفتر یا جایگزینی خارج ا  دفتر، وعهدات او را ب

 یتتت بس هر دیدل، رافع مسئوید  های وعهد شتده قبل دفتر  یغو مجو  یا حتی اضضاء قطع فعاید  استعفاء، 

 .نمی باشد

 

 :  خدمات مهندسیحق الزحمه   (6ماده

پتس ا  اختذ وأیددیتس     سهر ستای ، شدوه نامساین حق ایزحمس های مربوط بس خدمات مهندسی مو وع 

 گدترد. ملاک ضمل قرار می  ها ابلاغ و بنداد استانبس بنداد دفتر مرکزی ووسط  و ارت راه و شهرسا ی

 . جز حق ایزحمس مصوب طبق وعرفس را نداردس گونس وجهی ب تر حق دریاف  هدچس  دفبدیهی ا
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تر برای هر بخش یا دهستان طبق وقسدمات کشوری و شاخص های مربوط سنجی وعداد دفندا  :تبصره

 انجام می پذیرد.با ووجس بس ابلاغدس بنداد 

 

 

 گردشکار:( 7ماده 

 :دس و فعاید  دفتر بس شرح  یر می باشدگردشکار واس

جه  واسدس بر اساس مدزان ساخ  و سا  با هماهنگی اداره کل استان بنداد استان اویدس ندا سنجی  -1-1

 .بندادبس  آنو اضلام  شهرستانهر تر در دف

 .استان تر بس بنداددفوعداد  مصوبسو صدور و ارسال  بندادووسط  واصلسبررسی درخواس  های  -1-1

 شرایط. مهندسان واجدجه  معرفی استان مهندسی  سا مانهماهنگی بنداد استان با  -1-0

اقدام بس متقا دان واسدس دفتر  در صورت احرا  صلاحد  و بندادا   مصوبساخذ بنداد استان پس ا   -1-0

بتس اداره کتل   مدارک را برای اقدامات بعتدی  و ( 1)پدوس  نموده وشکدل پرونده و ونظدم فرم مجو  

 نماید.میارسال استان 

و انتخاب  بررسیمنظور س ب ،چنانچس متقا دان واسدس دفتر بدش ا  ظرفد  مورد ندا  شهرستان باشد -1-5

 استتان  مهندسی سا مانو  بنداد استاناداره کل،  ا  نمایندگانمتشکل وی ووسط هدأ مراوب، متقا دان 

 .خواهد شداقدام  طبق مستندات و مدارک دریافتی

انجتام و  ( پدوس  شماره یتک مطابق )مجو  دفتر را  پدش نویسبنداد استان بررسی، ونظدم و صدور  -1-1

 آیدن نامس اجرایی قانون( 3ارسال می نماید.)وبصره ماده  استان برای امضاء بس اداره کل

نمایتد.  متی  وحویتل ، مجو  فعاید  دفتر را طبق فرم پدوس  صادر و بس بنداد استان استان اداره کل -1-1

 شماره یک(پدوس  )

بتس  ( 1)پدوست   واسدس و فعاید  دفتر وفاهم نامس  پس ا  امضایرا دفتر فعاید   مجو  استانبنداد  -1-3

 نماید.اضلام می دفتر  ولمس مراوب را بس  شهرستانبنداد  و ارسالبنداد شهرستان 

بتر استاس    فنیی جه  وهدس نقشس ها ان رامتقا د (0صدور دستور نقشس )پدوس   با بنداد شهرستان -1-9

 .دنمایمی معرفی دفتربس ظرفد  اشتغال مصوب 
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وفتاهم   1)مطابق پدوس  شماره  فنیدفتر پس ا  انعقاد قرارداد با متقا ی اقدام بس وهدس نقشس های  -1-14

 می نماید.نامس( 

 

 :دفتر نظارت عاليهکنترل و ( 8ماده 

حدود صلاحد ،  ،فنینقشس های وهدس  در  مدنستر را ضملکرد دف ،طی با دیدهای دوره ایبنداد استان  -3-1

های هادی روستایی و   وابط و احکام طرح و مقررات ملی ساختمان،اصول رضای   ظرفد  اشتغال،

  سایر موارد مربوطتس کنتترل و نظتارت     و دفترفضای  مطایعات مصوب گونس شناسی مسکن روستایی،

 .می نماید

جهت  طترح در شتورای    را مراوتب  ، تراضضای دف حرفس ای مشاهده وخلفدر صورت بنداد استان  -3-1

 اضلام می نماید.استان بس اداره کل  انتظامی

 

 خ فتوق تتت ا  واریو ابلاغ گردیتد و  ونظدم  5/11/1090خ تتدر واریوبصره  سسو  ماده 3در  شدوه نامساین 

 می باشد. لا م الاجرا
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 استناد مشارک  نامس بس ثب  رسدده بس شماره :و بس 

 مورخ :

 در دفترخانس اسناد رسمی شماره :           واقع در:

 مجو  دفتر طراحی و وهدس نقشس های اجرایی ساخ  وسا های

 روستایی بس شماره: 

 با مسئوید  آقا / خانم مهندس:

 دارنده پروانس اشتغال بس کار شخص حقدقی بس شماره:

 نام پدر: ملی:با کد 

 صادره ا  : شماره شناسنامس:

  متوید:

 صادر می گردد.

 

  1پدوس  شماره 

 

 جمهوری اسلامی ایران

ماده مفاد قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان و با ووجس بس  0در اجرای ماده ی               وزارت راه و شهرساز

 قانون ساماندهی و حمای  ا  وویدد و ضر س مسکن 11

 

 دفتر طراحی مجوز فعاليت

 

 های اجراییو تهيه نقشه  

 

 ساخت و سازهای روستایی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ول ؤعكس مس
 دفتر

 

ه 
شت

ر
    

   
 

 معماری

 عمران

 
 

ته
رش

 
 

حدود صلاحیت و ظرفیت اشتغال تعیین شده برای هر یک از شرکاء که در پشت این مجوز قید گردیده است برابر  

ضوابط و مشارکت نامه مذکور، در حیطه وظایف تعیین شده به مدت سه سال از تاریخ صدور مي باشد. بدیهي است این 

 ده و قابل واگذاری نمي باشد. اعتبار قائم به بقای مشارکت و تداوم همکاری تمامي شرکاء بو

 15در صورتي که در ترکیب شرکای دفتر تغییراتي حاصل شود، مسئول دفتر موظف است، ظرف مدت شایان ذکر است 

اطلاع دهد، تا نحوه ادامه کار به لحاظ صلاحیت و  و بنیاد شهرستان کتبي به ادارهروز کاری مراتب را به طور همزمان و 

 ظرفیت اشتغال شرکای دفتر مشخص گردد.

مدیرکل را ه 

وشهرسازی 

 استان

 

 شماره مجوز :

 محل صدور مجوز :

 تاریخ صدور اولین مجوز :

 :تاریخ آخرین تمدید

 تاریخ پایان اعتبار :
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 ..................استان.....................شهرستان ..... .........................../دهستان : بخشحو ه فعاید 

 ث

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

آئدن نامس اجرایی قانون نظام مهندسی و کنترل ساختمان ونظدم و  3اختدارات ناشی ا  ماده این پروانس بر اساس 

 وائدد گردیده اس .

 

 مسکنمدیر کل بنداد 

 انقلاب اسلامی استان

 

 

 

نقلاب شود این پروانس را بس نشانی اداره کل راه و شهرسا ی استان یا اداره کل بنداد مسکن اا  یابنده وقا ا می

 ید.استان پس  نمااسلامی 

 

 

 روستایی: ساخ  و سا های مهندسی طراحینشانی دفتر 

 دفتر:کد پستی ده رقمی:                                  ولفن 

 اشتغال به کار آنان ظرفيتشرکاء ، حدود صلاحيت و  احراز صلاحيت

 رشته تحصیلی نام و نام خانوادگی  ردیف
شماره پروانه 

 اشتغال
 پایه

حداکثر ظرفیت اشتغال در هر 

 مقطع زمانی )متر مربع(
 حداکثر تعداد کار همزمان

       

       

       

       

       

 های انتظامی : وحقدقات و محکومد 
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 1پدوس  شماره           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

و مبحث  قانون ساماندهی و حمای  ا  وویدد و ضر س مسکن مصوب مجلس شورای اسلامی  11ماده در اجرای

بنداد مسکن انقلاب اسلامی مدیر آقای ............................ این وفاهم نامس فدمابدن دوم مقررات ملی ساختمان 

 .....................................................کس بس اختصار بنداد نامدده می شود بس نشانی................. ...................شهرستان..

 روستائی وهدس نقشس های اجرائی ساخ  و سا ه های طراحی ودفترو..............ولفن : ........................................ .. 

کس ا  این پس بس اختصار ......... .........خانم........... وید  آقای/ئمس با...................مورخ .................مجو بس شماره 

 گردد.مبادیس میدفتر نامدده مدشود؛ 

  هتای اجرایتی بترای ستاخ  و ستا های روستتایی در محتدوده        طراحی و وهدس نقشسنامه:موضوع تفاهم  -0ماده 

 ......................................................................... واقع در بخش .......................... دهستان های دهستان/

 باشد.بس مدت ........ ماه می واریخ ..................وا واریخ ................ نامس ا این وفاهم مدتمدت تفاهم نامه : -2ماده 

 نشانی دفتر: -3ماده 

 ......................................... ولفن : ..........................نشانی دفتر : ........................................................

 تعهدات دفتر:-4ماده 

 : بس انجام برساندبس شرح  یر ، خدمات فنی مربوطس را متعهد می گردد دفتر

، فترم با دیتد، فترم وهدتس نقشتس هتای       بنداد معرفی نامس شامل: یک ا  متقا دانوشکدل پرونده فنی برای هر-1-4

 .و سایر مکاوبات مربوط بس متقا ی ، وصویر فدش بانکی واریز هزینس وهدس نقشس، فرم خلاصس مشخصاتاجرائی

 پرستش نامتس  و وکمدتل  هتا   و ضکسبرداری ا  موقعد   مدن و همجواریاحداث ساختمان  با دید ا  محل-2-4

 .وفاهم نامس( 0شماره پدوس  )های معماریجه  طراحی نقشس

و بر استاس ایگوهتای    های فنی و مقررات ملی ساختمانآیدن نامس های اجرایی مطابق با  وابط ووهدس نقشس-3-4

 (وفاهم نامس1شماره پدوس  .)پدوس وجس بس گردشکار وبا بومی ی مصوب معمار

       ،وهدتس نمایتد   بر ووان مایی و شرایط معدشتتی و فرهنگتی متقا تی   ملزم اس  متراژ نقشس ها را منطبق ر دفت -4-4

با مدزان آورده متایی و درخواست  متقا تی مغتایرت      های اجرایی ( و چنانچس نقشسوفاهم نامس 0)پدوس  شماره 

 داشتس باشد، هزینس نقشس های وهدس شده یا اصلاحی بر ضهده خود دفتر می باشد.

طراحی و تهيه نقشه های اجرائی ساختمانهای روستائی تفاهم نامه  
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 .در محل دفتر  کار رو انس برنامس ساضو  وهدس نقشس های معماری و سا ه مصوب حق ایزحمس نصب وعرفس -0-5

 .جه  کنترل و وایدد نهایی مرجع معرفی شده ا  طرف بنداد استان بسهای وهدس شده ها و طرحنقشسارسال  -0-1

مرجتع   ووستط نقشتس هتا    ،دلایل فنی و یا ضدم وطابق با  وابط و مقررات و احکام مصتوب س ب چنانچس:  1وبصره

رو  کتاری  حداکثر ظرف متدت .......  دفتر موظف خواهد بود ،نگردد وایدد ها نقشس معرفی شده ا  طرف بنداد

 .نماید  اقدام هانقشس اصلاح نسب  بس

: وظدفس ارائس نقشس وهدس شده بس مراجع وصویب و پرداخ  هزینس های مربوط بس کنترل وایدد نقشس بر ضهتده   1وبصره

 .باشد دفتر می

 0)فترم شتماره   م خلاصتس مشخصتات   نسخس بس همتراه فتر   سسدر وایدد شده های نهایی آیبوم نقشس وحویل -0-1

 .متقا یبس ات و نقشس های وهدس شده فایل کامپدووری حاوی محاسب و( وفاهم نامس پدوس 

بتس  وفتاهم نامتس(    پدوست   0)فرم شتماره  آیبوم کامل جلد  یکایب قهای وایدد شده در وشکدل آرشدو نقشس -0-3

 جه  ارائس بس بنداد یا مرجع کنترل کننده.در دفتر  همراه فایل کامپدووری مربوطس

 طراحی و وهدس  بندی  دریاف  مدارک بس ضنوان مبنای شروع طراحی و اضمال در  مانواریخ  شماره و ثب  -0-9

 .وفاهم نامس پدوس  1فرم شماره بس استناد  هانقشس

 متقا ی وحویل می گردد. صادر و بس رسدد ووسط دفتر، در  مان دریاف  مدارک وبصره:

 .بندادگزارش ضملکرد ا  فعاید  ماهدانس بس  ارسال -0-14

 .های اجرائی هر پروژهطراحی و وهدس نقشسبندی   مانو  رضای  کلدس وعرفس ها -0-11

 بنا و وعداد طبقات بس شرح جدول  یر می باشد:ن وهدس نقشس ها بر حسب مساح   یرمدت  ما :1وبصره

در صوروی کس دفتر نتواند با ووجس بس برنامس  مان بندی، نقشس های اجرایی را بس متقا ی وحویتل نمایتد،    :2تبصره

 درصد ا  هزینس وهدس نقشس بس ا اء هررو  واخدر می باشد. 5ملزم بس کاهش 

 با ارائس جدول برنامس  مان بندی. اضات اداریدفتر بس صورت مستمر در س ولمس وعهد بس حضور  -4-21

 و بس بنداد شهرستان ارائس نماید. ول دفتر ملزم می باشد برنامس  مان بندی حضور شرکای دفتر را وهدسمس  -4-21

 مدت زمان تهیه نقشه ها حداکثر زیر بنا تعداد طبقات

 . . . . . . . . . . . . . متر مربع 114 یک طبقس

 . . . . . . . . . . . . . متر مربع 104 طبقس1

 . . . . . . . . . . . . . متر مربع 104بدش ا   طبقس 1بدش ا  
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 من استان مصوب در  مان مراجعس متقا دان، بنداد  های  ول دفتر در ساضصورت ضدم حضور مس در  :تبصرره 

 خواهد نمود.یغو در صورت وکرار ارائس گزارش بس اداره کل، مجو  دفتر را 

و محاستب مهتر و    هندسان طراحم ووسطبایستی واریخ وحویل بس متقا ی ثب  با وهدس شده  هاینقشسکلدس  -4-24

 .دگرد بس مهر دفترو ممهور  شده امضاء

 د.بنداد باش دفتر باید مطابق طرح مصوبو وابلو  مهر:  تبصره

 د.بنداد را اخذ نمایموافق   وغددر محل دفتر موظف اس  قبل ا دفتر  ولمس  -4-21

هایی کس مهتر و امضتا   اد و نقشسباشد و اضضای دفتر در قبال کلدس اسندفتر قابل واگذاری بس غدر نمی امتدا  -4-21

 باشند .ول میاند مس نموده

 ایزحمس مصوب طبق وعرفس را ندارد.گونس وجهی بجز حقهدچتر حق دریاف  دف -4-21

 

 :تعهدات بنياد-5ماده 

و  مورد ندا ا  قبدل طرح هادی و طرح کایبدی و  وابط و احکام طراحی های فرادس  ارائس وابلاغ طرح -1-5

 .مطایعات مشاور مادر و ایگوها و . . . . . . 

چوب مقررات مربوطس و با رضای  اویوی  بندی و ظرفد  و صلاحد  اردفتر در چبس معرفی متقا دان -2-5

 دفتر.

 نحوه پرداخت: حق الزحمه و -6ماده 

 بس دفتر. های اجراییایزحمس وهدس نقشسبس حق مصوب مربوطابلاغ وعرفس های  -1-6

حستاب  شتماره  وجوه مربوط بس حق ایزحمس وهدس و طراحی نقشس های معماری و سا ه ووسط متقا ی بتس   -2-6

گردد وا دفتر در پایان هر ماه بتا  بنداد استان واریز شده و فدش بانکی مربوطس بس دفتر وسلدم می وعددن شده ا  سوی 

 ونظدم صورت و عد  کارهای انجام شده جه  دریاف  حق ایزحمس بس بنداد شهرستان ارسال نماید.

وی و متدیریتی و کنتترل نقشتس    %  باب  هزینس های نظار 5  هر مرحلس پرداخ  حق ایزحمس دفتر بس مدزان ا -3-6

 دد.% بس حساب بنداد استان واریز می گر 0 وکسر 

 مایدات متعلقس طبق  وابط ا  هر مرحلس پرداخ  حق ایزحمس دفتر کسر خواهد شد.4-6 - 
 

 می باشد.لا م الاجرا  گردیده و ا  واریخ انعقاد وبصره ونظدم 5ماده و  1شامل  وفاهم نامساین  -7ماده 

 نمدیر بنياد شهرستا                                                                                           دفتر           ولمسؤ ءامضا
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 وفاهم نامس 1پدوس  شماره 

 

روستائی وسازهای طراحی و تهیه نقشه های اجرائی ساختگردش کار تهیه نقشه های اجرایی توسط دفاتر   

 

باشد:یهای اجرایی بس شرح  یر مسگردشکار طراحی و وهدس نقش  

 (وفاهم نامس1 شمارهپدوس  ).شهرستانوسلدم  معرفی نامس صادره ا  طرف بنداد  و دفترمراجعس متقا ی بس  – 1

و کنترل کروکی و برداش  شدب و همسایگی و سایر  مشخص شده در معرفی نامساویدس ا   مدن ید دبا  – 1

 .اطلاضات طراحی

 (0شماره پدوس  ) طراحی و وهدس نقشس های اجرائی.وکمدل پرسشنامس های  – 0

 وهدس نقشس های اجرایی لا م مطابق با   وابط واحکام مصوب ابلاغ شده ا  طرف بنداد - 0

 :  یر باشد های برگسدارای وهدس شده و  A 3یا A 0 نقشس های اجرایی در قطعآیبوم  :توضیح

  رقوم اروفاضی چهار گوشس بنا و.... و معابر -ها مشخص نمودن همجواریبا 144/1سای  پلان با مقداس . 

  144/1طبقات با مقداس  کاربری فضاهایپلان . 

  54/1یا ورجدحاً  144/1پلان اندا ه گذاری با مقداس . 

 اروفاضی و جزئدات لا م.، کدهای ارائس جدول نا ک کاری با 144/1با مقداس های اصلی نما نقشس 

 می باشد.و اقلدم منطقس  باف  ،منطبق بر احکام مطایعات مشاور مادراصلی نماهای دفتر ملزم بس ارائس نقشس : تبصره

 54/1رقوم اروفاضی لا م در مقداس  ذکر جزیدات و با 144/1ضر ی  با مقداس  نقشس های مقاطع طویی و 

 . 144/1یا 

  و  ، راه پلسبادبندها، اوصالات جزئدات ،ودرریزی، ستونها ودپفونداسدون،  های شامل پلاننقشس های سا ه

 اجرائی کامل. دوایل سقف با

 محل ضبور یویس های واسدساوی وگا ی و کانال کشی مربوطس محل نصب کویر آبی وجانمایی  پلان ،   

 آبرو بام و فا لاب . دود کشها و

 وو دحات و مشخصات فنی پروژه . برگس 
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 وفتاهم  0متاده   5نامس ووسط دفتر وهدس و بس مرجع کنترل کننده مندرج در بند ها در مدت مندرج در معرفی نقشس -5

 گردد .نامس ارسال می

 .شود میداده  بس دفتر ضودتو  ها ووسط مرجع کنترل کننده بررسینقشس -1

ها رو  اشکالات نقشس دفتر موظف اس  ظرف ........... ،های وهدس شدهدر نقشس اضلام نواقص: در صورت 1 وو دح

 را رفع و مجدداً بس مرجع کنترل کننده ارسال نماید.

بررسی و کنترل نقشس ها بس یحا  مطابق  با ایزامات و احکام و  وابط وهدس شده ووسط مشاور مادر بتر  : 1وو دح 

 ضهده بنداد شهرستان می باشد.

حساب بانکی مورد وایدد بندتاد   بر اساس محاسبس دفتر بسهای ساختمانی خود را نقشسوهدس حق ایزحمس  ،متقا ی -1

 .دش آن را بس دفتر وسلدم می نمایدشهرستان واریز نموده و ف

ممهتور بتس   ، و مهر مهندسان طراح معماری و سا هنسخس آیبوم و پس ا  امضاء  سسدفتر نقشس های کامل را در  -3

 .مهر دفتر نموده و بس متقا ی وحویل می دهد

متقا ی نقشس های وهدس شده را در اختدار بنداد شهرستان قرار می دهد و بنداد شهرستان طی نامس و جه  صدور  -9

 ارسال می نماید. مرجع صدور پروانسپروانس نقشس ها را بس 
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روستایی ( رو ساخ  و سا هایفرم معرفی نامس متقا دان بس دفاور طراحی و وهدس نقشس های اجرایی ) وفاهم نامس 1پدوس  شماره   

 

 
 

 

 

 شماره ........ طراحیدفتر 

 

 ا سلامب

 بتا کتاربری    .......فرضتی ا .............اصتلی  پلاک ثبتتی ....... وکدل  خانم ...........................، مایک/وسدلس آقای/ بدین

 گردد. معرفی می بس شماره پرونده ........................... .......................

 وفتاهم نامتس  بر اساس ملک نامبرده ، نسب  بس وهدس نقشس های اجرایی رو ..  مقتضی اس  حداکثر ظرف مدت .......

  مناً دستور نقشس بس پدوس  می باشد. فرمایدد.اقدام .......... مورخ...................شماره 

 نشانی ملک :  

خدابان..................محلس..........................روستا................دهستان........................بخش................شهرستان...............

 ولفن............... .......... ......پلاک.................     کوچس........ .................

 

 

 

 

 مدت...........رو  خواهد بود.س بثب  مدت اضتبار این معرفی نامس ا  واریخ *

 

 بنداد شهرستاننام وامضاء مدیر 

 

 

 

 

 

 رونوش : کارشناس شهرستان جه  ثب  در پرونده دفتر طراحی
 

 

 

 

 شماره :

 تاریخ :
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 تفاهم نامه3شماره  پیوست

 

 

 

 پرسشنامه تهيه نقشه های اجرایی
.....شمارهطراحی دفتر   

 

 

 مشخصات متقاضی  :

 کدمتقاضی :

 

 :مشخصات مالک 

.....صادره ا  ..........ناسنامس..ش ......شماره............................نام پدر...........نام ونام خانوادگی........

 دهستان................ شهرستان............... .......................ساکن روستای.........................

 

 :مشخصات وکیل قانونی

 

ساکن .....شناسنامس..........صادره ا  ........... نام ونام خانوادگی........................نام پدر...................شماره

 .................. مسنا شماره وکای ....................................................................
 

 وعداد افراد وح  وکفل:   ........... نفر

 وعداد افراد خانوار فرضی )در صورت وجود(:   ........... نفر

 ..........           شغل یا معدش  غایب متقا ی: ...................................................................................................

 مدزان آورده مایی متقا ی...............

 ..........  بنداد شهرستان شماره وواریخ معرفی نامس 

 

 :موجود مشخصات دقيق ملک
 و عد  مایکد  :  سند ثبتی دارد              سند ثبتی ندارد            سایرانواع اسناد مایکدتی              

 وو دحات لا م درخصوص نوع مایکد .....................................

 .............موجود ملک:................    کاربری ...................کاربری طبق طرح هادی یا طرح کایبدی:....
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 نشانی دقدق ملک:

روستتتتتتتا......................                        ...................بختتتتتتش    .................شهرستتتتتتتان   ...........................استتتتتتتان 

 ولفن :            کوچس              پلاک                         خدابان                

 

 و عد  ملک:

 نداردداردوجود  بنا ،در محل ملک
 غدر قابل سکون    ون  کقابل س

 ... مترمربع............... ی موجودمساح   یر بنا

 ندارد  وجود داردفضای معدشتی  ،در محل ملک
 ... مترمربع...............معدشتی ی موجودمساح   یر بنا

 ...  ...............معدشتی نوع کاربری فضای

 

 ÷محل ورسدم کروکی و ع موجود ملک بس یحا   ضوارض طبدعی ،ساختمان یا ساختمانهای موجود

 مدن درج شده و خط اصتلاحی  مدزان و جه  شدب و و عد  معابر اطراف ابعاد و و در کروکی اندا ه  : 1وذکر 

 ورسدم شود.

فضای معدشتتی در محتدوده  متدن ختود را دارد، بصتورت       کس متقا ی درخواس  احداث در صوروی : 1وذکر 

 .مشخص متراژ و نوع فضاهای مورد درخواس  و محل قرارگدری پدشنهادی در  مدن مشخص شود.

 

 شمال
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 پلان پدشنهادی  ا  و عد  چددمان اواقها و سایر فضاها و حداط با ووجس بس خواستس متقا ی:           

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 نام و نام خانوادگی متقا ی                                                                     نام و نام خانوادگی طراح  

امضا                                                                                             امضا          

 :در چارچوب شرایط و امکانات  مدن و متقا یها خواستس نظرات و

  مورد درخواس : واحدهای مسکونیطبقات و وعداد 

 مورد درخواس   متراژ: 

 نوع اسکل  ساختمان: 

 گرمایشی ایشینوع سدستم سرم ،: 

 ابعاد آنها ها و وعداد اواق: 

 بس شرح  یر ندا  دارد : متقا ی بس فضاهای خاص 

 (کارگاه  قایدبافی و .....  -فضای نگهداری دام و طدور  –انبار ضلوفس  -ونورخانس  مانند: )  

............................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................. 

 
 
 

 

 شمال
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 وفاهم نامس 0شماره  پدوس 

  
 
 

"فرم خلاصه مشخصات واحد مسکونی "  

 

 

 ول دفتر:مسؤ                             امضای متقاضی:           

 

 .تذکر: این فرم به همراه یک نسخه از نقشه ها در پرونده متقاضی در دفتر نگهداری می شود

 

  نام مالک .1

  تاریخ معرفی نامه شماره و .2

  تاریخ پرونده فنی شماره و .3

  نام طراح معماری .4

  نام محاسب .5

  تعداد طبقات .6

  تعداد واحد مسکونی .7

  متراژ زیر بنا .8

  نوع سازه .9

  نوع سیستم تاسیساتی پیشنهادی .11

  جنس مصالح نما .11

  نوع سقف طراحی شده .12

  شکل بام فرم و .13

مبلغغح حغغز ال حمغغه دریغغافتی از    .14

 متقاضی 

 

  ساختمانی مشخصات ناظر نام و .15
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3پیوست شماره   

 

 

 

 «بسمه تعالی»
 

«دستور نقشه»  
 

. . . . . . . به نشانی قطعه ملک پلاک ثبتی . . . . . . . فرعی از . . . . . . . اصلی خانم . . . . . . . . . . . . مالک آقای/ 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  روستای  

 کروکی ملک ابعاد ملک 

ی
لاح

اص
از 

ل 
 شمالا: قب

 

 جنوبا:
 

 شرقا:
 

 غربا:
 

 

شمال                                                                                        

 

 

 

 

 

 

 

 

ی
لاح

اص
از 

س 
 شمالا: پ

 

 جنوبا:
 

 شرقا:
 

 غربا:
 

 

درصد   :                     مجاز تراکم نوع کاربری ملک:  

متر مربع  احت ملک:                 مس زمین:          درصدمجازسطح اشغال    

با احتساب زیر زمین:              طبقهمجاز تعداد طبقات  واحد :            مجاز تعداد پارکینگ   

 

 کاربری طبقات :

. .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  منظور استفاده . .ه زیر زمین . . . . . . . . . . . . . . . . .  متر مربع ب -1  

منظور استفاده . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ه طبقه همکف . . . . . . . . .  . . . . .  متر مربع ب -2  

. .منظور استفاده . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ه متر مربع بطبقه اول . . . . . . . . . . . . . . . . .   -3  

. .منظور استفاده . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ه طبقه دوم . . . . . . . . . . . . . . . . .  متر مربع ب -4  

. .منظور استفاده . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ه . . . . . . . . . . . . . . . .  متر مربع ب طبقه سوم . -5  



 

 

 

 23 

نام و نام خانوادگی کارشناس فنی و مهندسی:                                                               امضاء     

 توضيحات:

شرح زیر تهیه ه مربوطه ب CDهمراه ه ب A4یا  A3نسخه در قالب برگه های سازه ای و معماری در ابعاد  3نقشه در  -1

 گردد:

 برشها، شیب بنددی  نماسازی،اهای مورد نیاز با مشخصات کامل نمالف( نقشه های معماری شامل پلان کلیه طبقات و    

ایدت پخدی در   عابعاد اربعه زمین قبل از اصلاحی و بعدد از اصدلاحی و ر  پلان موقعیت با ترسیم دقیق و  1:111مقیاس 

 باشد. 1:511صورت نیاز و همچنین ترسیم فاصله تا نزدیکترین گذر مجاور با مقیاس 

مقیداس  بدا  ، تیر ریزی، آکدس بنددی سدتونها، بادبنددی     فونداسیونب( نقشه های سازه ای شامل نقشه های پی کنی،    

همچندین  و  1:21بدا مقیداس:   های مدورد نیداز    همراه با مقاطع اعضاء و دتایل پله و دتایل سقف، ، راهاتصالاتو 1:111

 ها و میلگردهای مصرفی باشد. جدول پروفیل

احکدام و  بازدید و در صورت مغدایرت دسدتور نقشده بدا      دفاتر طراحی لازم است قبل از ترسیم نقشه از موقعیت ملک، -2

 گزارش نمایند.   بنیاد مسکنو عدم رعایت حقوق مجاورین، مراتب را به  ضوابط ابلاغی

 روز کاری پس از صدور دستور تهیه نقشه به دفاتر طراحی مراجعه نمایند. 3مالکین موظف می باشند حداکثر تا  -3

اقدام نماینددو   رستانبنیاد شهنسبت به تهیه نقشه و ارسال آن به  ........دفاتر طراحی می بایست حداکثر ظرف مدت   -4

 پس از این مدت ، دستور نقشه از درجه اعتبار ساقط می گردد.

 
 

شهرستان انقلاب اسلامی مدیر بنياد مسکن  

 

 

 
 

 

 

                                   ..................به دفتر شماره     ..........................از روستای   .......................مدارک تهیه نقشه آقای/خانم 

 تحویل گردید.

 شماره ثبت:                                          تاریخ ثیت:

 

 

 دفتر : مهر و امضای


